SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

sSwiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Gminy Brodnica
w okresie: 01.01.2013 r. - 31.12.2013 r.

Kod CPV 64110000-0 - ushlugi pocztowe



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Urzad Gminy Brodnica
ul. Zamkowa 13A
87 — 300 Brodnica

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Przetarg nieograniczony na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo zamowien
publicznych” (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn.zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

| ILPRZEDMIOT ZAMOWIENIA |
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w
rozumieniu art. 3 ust. 25 ustawy Prawo pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Gminy Brodnica w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i
paczek zgodnie z ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189,
poz.1159 z pdzn. zm.),zwrotu przesytek niedoreczonych.

2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug kodu CPV:64110000-0 - ustugi pocztowe.

3. Szczegbdtowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

a) przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe:

— zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

— zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

— polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

— polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w
obrocie zagranicznym,

— polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

— polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej
kategorii przyjgte za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym,

b) przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:

— zwykte ekonomiczne - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

— priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) odbior przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy,

d) wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikaja z nastgpujacych przepisow:

— Ustawy z dnia ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa ( Dz. U 2005r.,

Nr 8,p0z.60 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 12.06.2003 r. Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz. U.

z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z pdézn. zm.) oraz obowigzujacych przepisow wykonawczych - w

szczegolnosci rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie

warunkow wykonywania powszechnych ushug pocztowych (Dz. U. z 2004, Nr 5 poz. 34 z pozn.
zm.), ktore powinni spelni¢ Wykonawcy,

— Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe i kartki pocztowe,

— Polskiej Normy PN-T-85003- koperty listowe do automatycznego opracowania,

— Polskiej Normy PN-1S0269- koperty listowe i kartki pocztowe,

— Aktéw wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 24 ustawy Prawo

Pocztowe,

e) Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z
zachowaniem wskaznikdw terminowosci dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie warunkow wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.),



f) Wykonawca jest zobligowany do zadania od odbiorcéw prawidlowego wypeliania zwrotek
(czytelne podpisy, pieczecie firm),

g) przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granica objgtego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,

h) nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego,

i) dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do
siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru po dokonaniu
dorg¢czenia przesylki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych
ushug pocztowych (Dz. U. Nr 5 z 2004 r., poz. 34) dla przesylek listowych niebedacych
przesylkami najszybszej kategorii,

7)) w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
nastgpnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest
awizowana powtornie, a po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z przepisami Ordynacji i
Kodeksu postgpowania administracyjnego),

k) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza w miejscowosci, w
ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego — Brodnica.

1) uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastgpowalo z dotu w formie optaty
kredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgcei o tresci ustalonej z Wykonawca,

m) Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ bezplatne formularze potwierdzen odbioru.
Waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknigtym,

n) wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione
przez Wykonawce,

0) Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy,

p) rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakofnczonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentow
nadawczych 1 oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamodwienia
bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym.
Wynagrodzenie bgdzie ptatne w terminie 14 dni od wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT.
Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

gq) przewidywana iloS¢ przesylek roznych rodzajow zostala wskazana w formularzu
cenowym, stanowiacym Zalacznik nr 4 do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste
ilosci przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od
ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o
wykonanie ilo$ci przesylek okreslonej w formularzu cenowym,

r) w przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te
beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,



s) podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z oferta ilosci poszczegdlnych przesylek sa
ilosciami szacunkowymi,

t) cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z czterema wyjatkami:

— w przypadku zmiany stawki podatku VAT na uslugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

— w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w
zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczno$ci
powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

— ceny okre$lone przez Wykonawcg w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamowienia w
przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma
obowiazek wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla ustug,
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

— Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programéw rabatowych (opustowych)

oferowanych przez Wykonawceg w toku realizowanej umowy.

u) nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniach ich
dostarczenia do Wykonawcy od Zamawiajacego.

w) od Wykonawcy wymaga si¢, aby ustuga dorgczania przesytek $wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju i zagranica.

4.Zamawiajacy dostarczy gotowe do nadania przesylki pocztowe do placowki nadawczej
Wykonawcy.

5 . Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

— prawidlowego adresowania przesytek w sposob czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi w
normach,

— sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilo§ciowo-
wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii 1 podziatow
wagowych; wzdr zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

— sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilo§ciowo-
wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii 1 podzialow
wagowych; wzdr zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

| IV. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE, PODWYKONAWCY, WADIUM

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych .
2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udziatu podwykonawcow w realizacji zamowienia.

4) Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia:
-0d 01.01.2013r do 31.12.2013r.

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA




1. O udzielenie zamowienia okreslonego w rozdziale III SIWZ, moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na mocy art. 24 ust.1 i 2 oraz spetniaja
wymagania okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tj.:

a) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzil dzialalno$¢ pocztowa w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i1 zagranicznym na
podstawie aktualnego zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;,
zgodnie z art. 6 ustawy z 12 czerwca 2003r - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008. nr 189, poz. 1159
z pézn. zm.),

b) Wiedza i do§wiadczenie

Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonal, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych roéwniez wykonuje co najmniej dwie ustugi w
zakresie §wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajace na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych o warto$ci tacznej nie
mniejszej niz 30 tys. zt .

c) Potencjal techniczny — Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka
nadawcza w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego-Brodnica.

d) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia — Zamawiajacy nie precyzuje warunku.
e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa - Zamawiajacy nie precyzuje warunku.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu:

Zamawiajacy dokona oceny, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktorych mowa w pkt 1 na
podstawie ztozonego wraz z oferta oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w
postgpowaniu — stanowiacego Zalacznik nr 1 do SIWZ, okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy 1
na podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentéw zadanych przez Zamawiajacego
potwierdzajacych spetnienie tych warunkow, o ktorych mowa w czgséci VI SIWZ:

3. Ocena spelnienia warunkdéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Wykonawca ,,spelnia” albo ,,nie spelnia” poszczegdlne warunki, na podstawie zlozonych
dokumentow 1 o$wiadczen Wykonawcy.

4. Jezeli wykonawca nie zlozy o$§wiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkéw
udzialu w postgpowaniu, gdy zawieraja one biedy lub z tresci dotaczonych dokumentow nie
bedzie wynikaé, Ze zostaly spelnione warunki okreslone w pkt 1, to po nieskutecznym
wezwaniu do uzupetnienia zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

5. Zamawiajacy zawiadamia rownoczes$nie o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne zgodnie z art.
92 ust. 1 pkt 3 ustawy.

6. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU,




1.W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu do oferty nalezy
zalaczy¢:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy, wypelnione na formularzu o§wiadczenia, stanowigcym zalacznik nr 2 do SIWZ
1 podpisane przez wykonawce lub osob¢ upowazniona do reprezentowania wykonawcy.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o§wiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkow, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy sklada co najmniej jeden z wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy
wspolnie.

2) Zezwolenie na wykonywanie dziatalnos$ci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo pocztowe (tekst
jednolity z 2008 roku, Dz. U. Nr 189, poz. 1159, z p6ézn. zm.) w zakresie uprawniajacym do
wykonania zaméwienia lub o§wiadczenia o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w zezwolenia —
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobg
upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie

z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw — sporzadzony wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozy¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu nie spelnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wypeklione na formularzu o$§wiadczenia
stanowiacym zalgcznik nr 4 do SIWZ i podpisane przez wykonawcg lub osobg upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
osob fizycznych o$§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (wzor formularza o§wiadczenia
wykonawcy bedacego osoba fizyczna stanowi zalgeznik nr 1 do SIWZ) — oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobg upowazniona do
reprezentowania wykonawcy.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do$wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

4. Jezeli wykonawca, wskazujac spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a
podmioty te beda braty udzial w realizacji czg$ci zamdéwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w pkt 2.1,2.2.



5. Jesli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej,
sklada dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnos$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamodwienie.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 5 lit. a i ¢, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktorym mowa w pkt 5 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania sktadania ofert.

6. W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zaméwienie
(np. w formie konsorcjum) Zamawiajacy wymaga:

a) aby wraz z oferta Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przedtozyli dokument (np.
petnomocnictwo) okreslajacy co najmniej zakres reprezentacji, strony wystgpujace wspolnie oraz
wskazujacy pelnomocnika Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
(pelnomocnictwo winno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej
kopii);

b) podpisania oferty przez pelnomocnika,

¢) ztozenia kompletu dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego;

d) w przypadku o$wiadczenia, o0 ktorym mowa w pkt. 1

- w zakresie art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy o$wiadczenie podpisuje pelnomocnik Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie gdyz Zamawiajacy bedzie bral pod uwage taczne
uprawnienia Wykonawcow do wykonywania dziatalnosci/czynnosci wchodzacych w zakres
zamoOwienia, ich laczny potencjat techniczny, kadrowy, kwalifikacjg, wiedzg 1 doswiadczenie, a
takze ich taczng sytuacj¢ ekonomiczna i finansowa;

- w zakresie art. 24 ust. 1i 2 ustawy oswiadczenie podpisuje kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie (kazdy z WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia musi oddzielnie udokumentowac fakt, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania);

e) kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia sktada dokumenty
okreslone w pkt. 1.

f) wypelniajac dokumenty powotujace si¢ na Wykonawceg, w miejscu ,nazwa 1 adres
Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace petnomocnika.

UWAGA: Spotka cywilna nie jest przedsiebiorca, natomiast wspélnicy s.c. w ramach
wykonywanej przez nich dzialalno$ci gospodarczej uznawani sa za przedsiebiorcow i to
wspdlnicy sa podmiotem praw i obowiazkéw z tytulu prowadzonej dziatalnosci. Oferta
sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jako oferta wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego (art. 23 ustawy).

7. Wszystkie wymienione dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

8. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9. Informacje, zaswiadczenia i dokumenty powinny by¢ przedstawione w okreSlonym wyzej
porzadku.



10. Brak ktoregokolwiek z dokumentéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy zgodnie z art. 24 ust.
11 2 ustawy.

11. Jezeli Wykonawca przewiduje wykonanie cz¢sci zamdwienia przez podwykonawcoOw nalezy
okresli¢ te czes¢ zamodwienia.

VIiIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, zgodnie z art. 38
ustawy.

2) Obowiazkiem Zamawiajacego jest wyjasnienie (przed uplywem terminu zlozenia ofert)
wszelkich watpliwosci zwiazanych z niniejszym postgpowaniem, chyba, ze zapytanie wplyngto
na mniej niz 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, pisemnie lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w SIWZ.
Strony moga zada¢ niezwlocznego potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu w wymaganej
formie (art. 27 ust. 2 ustawy). Zamawiajacy moze rowniez okresli¢ w korespondencji do
Wykonawcy forme, w jakiej maja by¢ przestane odpowiedzi, wnioski, o§wiadczenia, itp.

4) Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowac
W jezyku polskim do Zamawiajacego:
a) faksem —nanr 56 49 416 40
b) w formie pisemnej — na adres:
Urzad Gminy Brodnica
Ul. Zamkowa 13A
87 — 300 Brodnica

z adnotacja: oOznaczenie sprawy, nazwisko osoby upowaznionej do porozumiewania si¢
z Wykonawcami (wymienione w rozdziale IX SIWZ)

C) naadres: sekretariat@brodnica.ug.gov.pl |,

lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajacego w godz. 7.30 — 15.30 w kazdym dniu roboczym

5) Wszelkie wyjasnienia 1 modyfikacje treSci  SIWZ  dostepne beda na  stronie
http://www.bip.brodnica.ug.gov.pl (art. 38 ust. 2 ustawy).

6) W sprawach dotyczacych wyjasnienia tresci SIWZ Wykonawca zwraca si¢ do Zamawiajacego w
formie pisemnej za pomoca faksu lub w formie elektroniczne;.

7) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwotywania zebrania Wykonawcow w przypadku
wplywania licznych prosb o wyjasnienia.

8) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie wszelka korespondencja
dokonywana bgdzie wylacznie z pelnomocnikiem.

UWAGA: Zamawiajacy pracuje od poniedziatku do piatku w godz.7.30 - 15.30. Informacje i
wyjasnienia mozna uzyska¢ w godz. 7.30 — 15.30.

Po godzinach pracy Zamawiajacy nie ma mozliwosci odbioru korespondencji i zapoznania si¢ z j€j
trescia. W zwiazku z tym wszelka korespondencja, ktora wplynie po godzinach urzgdowania bgdzie
uznana z data nastepnego dnia roboczego Zamawiajacego, liczac od daty otrzymania.

IX. OSOBY UPOWAZNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCA



mailto:sekretariat@brodnica.ug.gov.pl

Marzanna Karbowska — tel. 564941626 w kwestiach proceduralnych, kadry@brodnica.ug.gov.pl

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
Z uptywem terminu sktadania ofert.

| X1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. |
Wykonawca przystepujacy do przetargu jest zobowiazany ztozy¢ wymagane dokumenty lub
oswiadczenia, okreSlone w rozdziale VII SIWZ. .
1. Oferta zlozona w postegpowaniu powinna zawiera¢:
1) o$wiadczenia i dokumenty wymienione w SIWZ,
2) wypetniony i podpisany ,,Formularz wyceny przedmiotu zaméwienia”,
3) akceptacje istotnych postanowien umowy poprzez wpisanie daty i parafowanie ich ostatniej
strony przez wykonawce lub osobe upowazniona do reprezentowania wykonawcy,
4) jezeli jest to wymagane: pelnomocnictwo do podpisania oferty.

Na pierwszej stronie oferty nalezy umiescic piecze¢ adresowa Wykonawcy.

Dla zapewnienia integralno$ci i nienaruszalno$ci oferty zaleca si¢ parafowanie kazdej strony
oferty przez osoby podpisujace oferte zszycie i ponumerowanie w sposob ciagly wszystkich stron
oferty.

2.0ferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci w 1 egzemplarzu na maszynie, komputerze lub niescieralnym atramentem (tuszem).
Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez wykonawce lub osobg upowazniong
do reprezentowania wykonawcy. Wszelkie miejsca, w ktorych naniesiono poprawki powinny by¢
parafowane przez osobg¢ podpisujaca oferte. Poprawek dokonuje si¢ poprzez skreslenie i
parafowanie miejsc skreslen. Brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/podpisujace ofert¢ dziata/dziataja na podstawie petnomocnictwa
to pelnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce.

4. Ewentualne poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
i data przez osobg (osoby) podpisujaca oferte. Podpis powinien by¢ zlozony w sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby skladajacej. (np. wraz z imienna pieczatka osoby
sporzadzajacej poprawke).

5. Wykonawca okresli cene ofertowa wypelniajac stosowng tabels.

,L2Formularz  wyceny przedmiotu zamoéwienia” stanowiacy integralna czg§¢ ,,Formularza

ofertowego” powinien by¢ wypelniony na zataczonych do SIWZ drukach 1 podpisany przez

wykonawce lub osobg upowazniona do reprezentowania wykonawcy.

4) Oferta, zmiana oferty, oswiadczenie o wycofaniu oferty oraz wszelkie inne o$wiadczenia
zwigzane z postepowaniem muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej wartosci oferty, w
szczegdlnosci w przypadku:

a) o0sOb prawnych sposob reprezentacji musi by¢ zgodny z danymi zawartymi w odpowiednim
rejestrze sadowym;

b) przedsigbiorcy bedacego osoba fizyczna — przez osobe wpisana jako przedsigbiorca do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;

C) podpisania oferty przez osobe upowazniong oferta musi zawiera¢ dokument pelnomocnictwa, z
ktérego bedzie wynikalo umocowanie tej osoby do podpisywania i ztozenia oferty, wystawione
przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu. Pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone
w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie, badz przez jego wystawcg;



d)

Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia — przez osobg upowazniong
przez wszystkich Wykonawcow (pelnomocnika).

5) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie odpowiednio zabezpieczonej opisanej wedlug

ponizszego wzoru:

nazwa Wykonawcy,
adres, tel. kontaktowe

Urzad Gminy Brodnica
ul. Zamkowa 13 A
87 — 300 Brodnica

ofertana..................

nie otwiera¢ do dnia 17 grudnia.2012 r. do godz.10.00

6)

Skutki ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyklej
korespondencji 1 nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie okre§lonym w
SIWZ) ponosi Wykonawca.

7) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie lub zataczonych dokumentach stanowia

8)

9)

tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4. ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), co do
ktorych Wykonawca =zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstva -NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” i
dotaczone odrebnie do oferty ( nieztaczone w sposob trwaty).

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego. Wykonawcy zobowiazuja si¢ nie zglasza¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego, Z zastrzezeniem art. 93 ust. 4

ustawy.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty jedynie przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zmiany ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu 1 wedtug zasad obowiazujacych jak przy
sktadaniu oferty. Odpowiednio opisana kopertg zawierajaca zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY”.

10) Wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia w miejscu i

wedlug zasad obowiazujacych jak przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisana koperte
zawierajaca oSwiadczenie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,, WYCOFANIE OFERTY”.

Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci 1 po stwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy, oferty wycofywane nie beda otwierane.

|XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT. ‘

1)

2)
3)

4)

Ofertg opisana wedlug wzoru okreslonego w rozdziale XI nalezy ztozy¢ do dnia 17 grudnia
2012r. do godz. 10.00 do Urzedu Gminy Brodnica pok.201 (tel. 564941612, wew.11 w godz.
7.30 — 15.30 w dni robocze) lub przesta¢ droga pocztowa na adres Zamawiajacego

Otwarcie nastapi w dniu 17 grudnia 2012r. o godz. 10.15 w sali konferencyjnej mieszczace;j
si¢ w pok.408 Urzgdu Gminy Brodnica.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostana nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, okresow gwarancji, terminu wykonania zamoéwienia .
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5) Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

XII1. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001
r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.)

2) Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z prawidlowa realizacja
przedmiotu zamowienia opisanego w SIWZ i istotnych postanowieniach umowy.

3.Cena przyjeta w ofercie moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
4.Ostateczna cen¢ ofertowa wynikajaca z wypelnienia zalacznika nr 4 do Siwz wykonawca
przeniesie do Formularza ofertowego. Wszystkie wpisywane ceny i wartoSci powinny by¢
wyliczone z doktadnoscia do 1 grosza. Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Cena brutto oferty powinna by¢ kompletna, jednoznaczna i ostateczna oraz wyrazona w ztotych
polskich. Wszystkie rozliczenia miedzy wykonawca a Zamawiajacym prowadzone b¢da w PLN.
Cena brutto oferty nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zaméwienia, niezaleznie
od wszelkich czynnikow. Ocenie podlega¢ bedzie ,,Cena oferty brutto”.
Ceng za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ zgodnie z zapisami formularza
ofertowego stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.
5) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoSci prowadzenia rozliczenh miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca w walutach obcych.
6) Stawke VAT nalezy okreslic wedlug obowiazujacych przepiséw i stanu faktycznego na dzien
ztozenia oferty.

7) Cena ofertowa begdzie traktowana jako ostateczna cena umowna 1 nie bgdzie podlega¢ zadnym
negocjacjom.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig¢ kierowal kryterium:
cena ofertowa - waga 100 %

Sposob oceny ofert jest nastepujqcy:

W kryterium ceny — punktacja zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:

Cena(C) — waga 100% (maksymalnie 100 pkt):

C= C.min/C.of.x100 pkt gdzie:

C- kryterium ceny,

C.min. - najnizsza cena wsrod rozpatrywanych ofert,

C.of. — cena w aktualnie analizowanej ofercie.

2) Za najkorzystniejsza oferte uznaje si¢ tg, ktora spetnia wymogi ustawy i SIWZ oraz uzyska
najwigksza liczbg punktow.
3) Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4) W przypadku, gdy zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych (art. 91 ust. 5 1 6
ustawy).

5) Zaoferowanie przez Wykonawceg przedmiotu zamowienia nie spelniajacego warunkow
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.
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XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1) Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

2) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

3) Umowa w sprawie zamowienia publicznego zawarta bgdzie w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie wezesniej niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie
p6zniej jednak niz z dniem upltywu terminu zwiazania oferta, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2

ustawy.

4) Najpozniej w dniu podpisania umowy Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego zobowigzani sa do dostarczenia umowy regulujacej wspotprace
podmiotéw wystgpujacych wspolnie (np. w formie konsorcjum — umowa 0 konsorcjum na
zadanie objete zamowieniem ), zawierajacej w swej tresci co najmniej okreslenie:

a. zakresu solidarnej odpowiedzialnosci,
b. czasu trwania umowy,

5) Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorych oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, w wypadku dotaczenia do
oferty pelnomocnictwa (o ktorym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy) tylko do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, przedtoza stosowne pelnomocnictwo do
podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6) W przypadku nie przediozenia przez Wykonawce dokumentow okre§lonych w pkt. 4), 5),
W wymaganym terminie Zamawiajacy uzna ten fakt za uchylanie si¢ od zawarcia umowy,
zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy. Umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy,
a Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania (za szkod¢ spowodowana
uchyleniem si¢ od zawarcia umowy).

7) Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z zobowiazaniem
zawartym w ztozonej przez niego ofercie.

8) Umowa jest niewazna w czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia, zawarte
w SIWZ.

9) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybrac¢ ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XVIL. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE MOGA ZOSTAC
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ ushug polegajacych na
przyjeciu, przemieszczaniu 1 dorgczaniu przesytek zwyktych, poleconych w kraju i za granica.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy przesylki pocztowe codzienne w dni robocze od
poniedziatku do piatku.

2. Szczegbdtowe dane dotyczace ustugi i sposobu jej wykonania dla Urzedu Gminy Brodnica:

a) przez przesytki pocztowe, bgdace przedmiotem zamdwienia rozumie sig przesyiki listowe:

— zwykle ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

— zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,
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— polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

— polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym

I w obrocie zagranicznym,

- polecone ekonomiczne za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyiki nie bedace

przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem

nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

— polecone priorytetowe za zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej

kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie

krajowym.

b) przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:

— zwykte ekonomiczne - rejestrowane nie bedaca paczkami najszybszej kategorii,

— priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

c) Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru. Waga

przesyltki okreslona bgdzie w stanie zamknigtym.

d) odbior przesytek potwierdzac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy,

e) Wykonawca begdzie dorgczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych uslug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowos$ci dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.),

f) nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego,

g) przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,

h) dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby

Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu

dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia

9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U.

Nr 5z 2004 r., poz. 34)

i) w przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesylka jest
awizowana powtornie, a po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie
Ordynacja podatkowa, Kodeksem post¢gpowania administracyjnego,),

J) Wykonawca dysponuje .......... ( wpisa¢ liczbe) placowkami w miejscowosci, w ktorej znajduje

si¢ jednostka Zamawiajacego.

k) uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie z dotu w formie optaty skredytowane;.
Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej z Wykonaweca,

I) Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

m) wszelkie oznaczenia przesyltek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce,

n) Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy,

0) wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie suma oplat  za
faktyczna ilo$¢ przesylek nadanych oraz zwrdconych, w oparciu o dokumenty nadawcze i
oddawcze. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliczane w
okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bgdzie
ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w oparciu o zestawienie ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym. Wynagrodzenie begdzie platne w
terminie 14 dni od wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT,
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p) przewidywana ilo$¢ przesytek roznych rodzajow zostala wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym Zalacznik nr 4 do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w
formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek
okreslonej w formularzu cenowym,

q) ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,

r) podane w formularzu cenowym, ztozonym wraz z oferta ilosci poszczegdlnych przesytek, sa
ilosciami szacunkowymi,

s) cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamdwienia,

z czterema wyjatkami:

— przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢

zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

— w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w

zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy

Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznos$ci

powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

— ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamowienia w

przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu

Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowiazek

wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze

swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

— zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programdéw rabatowych (opustowych)

oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi w
normach,

b) sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy)zestawien ilo$ciowo-
warto$ciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

c) sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy)zestawien iloSciowo-
wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

d) przekazania przesytek rejestrowanych Wykonawcy wg specyfikacji.

4. Uslugi pocztowe objete niniejsza umowa realizowane beda z uwzglednieniem:

a) aktualnie obowigzujacych przepisow prawa regulujacych wykonywanie ustug pocztowych,
Ordynacji podatkowej, Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu postepowania
karnego,

b) regulaminu Swiadczenia ustlug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie, nie
beda mialy zastosowania,

¢) wymagan wynikajacych z SIWZ.

5. Umowa zostaje zawarta na okres 01.01.2013 r. - 31.12.2013 r.

6. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy begdzie obliczane jako iloczyn ilosci ushlug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych.

Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bgdzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w
terminie 21 dni od wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT. Za dzien zaplaty strony przyjmuja
dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

7. Okreslone w formularzu cenowym rodzaje 1 ilosci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie
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przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu zamowienia w iloSciach okre§lonych w
formularzu cenowym.

8. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objgtych niniejsza
umowa Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepisow zawartych w
rozdziale 5 ustawy z dnia 12.06.2003 r. Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 189,
poz. 1159 z pdzn. zm.).

9. Strony umowy zobowigzuja si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w
szczegolnos$ci informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszly lub wejda w
zwiazku z realizacja niniejszej umowy. Strony umowy zobowiazuja si¢ rowniez do
zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw
przekazanych przez druga strong¢. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty moga
by¢ wykorzystane wylacznie w celach zwigzanych z realizacja umowy.

10. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania czg$ci umowy.

11. Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowiazkiem
dokonania ptatnosci za czynno$ci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy, lub w
przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepiséw
prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepisOw uniemozliwi
realizacjg umowy,

b) z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzieh miesiaca
kalendarzowego, bez podania powoddow.

12. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

13. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych i Kodeksu cywilnego oraz przepisy regulujace dziatalno$¢ pocztowa.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Srodki ochrony prawnej wyszczegolnione ponizej przystuguja wykonawcom, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢
szkode¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy (art. 179 ust.1 ustawy).

2. W niniejszym postgpowaniu odwotlanie do Krajowej Izby Odwotawczej przystuguje wytacznie
wobec nastgpujacych czynno$ci Zamawiajacego:

1) opisu sposobu dokonywania oceny speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Odwotanie powinno wskazywac czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ Zzadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajacych wniesienie
odwotania.

4. Wykonawcy moga rowniez w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania,
poinformowaé¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego,
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lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

5. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiace] podstawe jego wniesienia — jezeli zostala przestana w sposob
okreslony w art. 27ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli zostata przestana w inny sposob.

6. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub/i postanowien SIWZ wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ
na stronie internetowej.

7. Odwotlujacy winien przesta¢ kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposob, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem

tego terminu.

8. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbg Odwotawcza.

XVIIl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwienia uzupekniajacego w przypadku zwigkszonego
zapotrzebowania na ustugi pocztowe.

2. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem licytacji elektronicznej.

XIX. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA.

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu i o braku podstaw
do wykluczenia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 - Wykaz swiadczonych ustug

Zalacznik nr 4 - Formularz cenowy
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Piecz¢¢ adresowa wykonawcy

Zalacznik nr 1

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow art. 22 ust. lustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
oraz braku postaw do wykluczenia w trybie art.24 ust.1i 2

- OSSR

(imig i nazwisko)

ZAMICSZKALY e
TEPIEZENEUJAC TITTIIC Lvviiiiieiiiiiieeie ettt ettt e ete e st e et e e taeeabeesteeesseessneenseessseasseensseesseens

(nazwa firmy)

jako upowazniony na piSmie  lub W TEJESIIZE ..o

Ww imieniu reprezentowanego przez mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2. posiadamy niezbedng wiedze i doSwiadczenie

3. dysponujemy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia
*/ inne podmioty do udost¢pnia nam potencjal techniczny i osoby zdolne do wykonania
zamoOwienia - przedstawiamy pisemne zobowigzanie w zalaczeniu do niniejszego
oSwiadczenia*

4. znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia

5. nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 1 i 2).

UWAGA - dot. Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w zakresie pkt. 1-4
o$wiadczenie sktada (podpisuje) pelnomocnik Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, w
zakresie pkt. 5 o§wiadczenie sktada (podpisuje) kazdy z w/w Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamoéwienia (zgodnie z rozdziatem VII pkt 4) d SIWZ).

* niepotrzebne skresli¢

(miejscowos¢, data) (piecze¢ imienna i podpis 0séb uprawnionych do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Pieczg¢ adresowa wykonawcy

17



Zalacznik nr 2

Oferta na swiadczenie ustug pocztowych

Dane dotyczace Wykonawcy:

NAZWA. ..o ,
ST =T 4 | o - ST PR PRSP OURPPROP ,
TR (1 L1 (0] LU o1 RS ,

Cenanetto : ..ocooceecii e

R (0)%74 0V (<SPS
VAT s

S (01017 01T OSSPSR
Cena brutto: ...

R (0)%74 0V (<SPS
Termin wykonania zamowienia: 01.01.2013 r. - 31.12.2013 r.

Warunki platnosci: Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bgdzie suma

oplat za faktyczng ilo$¢ przesytek nadanych oraz zwroconych, w oparciu o dokumenty nadawcze |
oddawcze.

Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym.

Wynagrodzenie bgdzie ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w oparciu
o zestawienie ustug zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT

Oswiadczenie Wykonawcy:

Dysponuj¢/emy* ... ( wpisa¢ liczbe) placowkami w miejscowosci, w ktorej znajduje sig¢
jednostka Zamawiajacego.

W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej zobowiazuje si¢ do podpisania umowy
na warunkach przedstawionych w niniejszej SIWZ.

Oferta sktada sig¢ z ....... kolejno ponumerowanych stron.

(miejscowosé, data) (piecze¢ imienna i podpis 0sob uprawnionych do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Pieczg¢ adresowa wykonawcy

Wykaz swiadczonych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Zalacznik Nr 3

polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czaniu przesylek

listowych
Miejsce Rodzaj ustug Czas realizacji Nazwa Warto$¢ ustugi
wykonania /m-ce, rok/ Zleceniodawcy

(miejscowosé, data)

(piecze¢ imienna i podpis 0sob uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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FORMULARZ CENOWY

Zalacznik nr 4

L.p. OKreslenie Waga przesyltki Iosé Cena Warto$¢ brutto®
Rodzaj przesylki (szt.)! | jednostkowa
brutto?
1 2 3 4 5 6

1. Przesytka listowa nierejestrowana, |do 50 g 4846
Sﬁﬂﬂﬁzﬁ’éjgmw A, ponad 50 g do 100 g 231

ponad 100 g do 350 g 56

ponad 350 g do 500 g 1

ponad 500 g do 1000 g 1

ponad 1000 g do 2000 g 1

2. Przesytka listowa do50g 159
Sgeg:g)e;t:wana , priorytetowa, ponad 50 g do 100 g 2

w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g 20

ponad 350 g do 500 g 1

ponad 500 g do 1000 g 1

ponad 1000 g do 2000 g 1

5. Przesylka listowa do50¢g 269
pomiordeni odbiort gabaryt A, PO 509901009 4

w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g 13

ponad 350 g do 500 g 1

ponad 500 g do 1000 g 1

ponad 1000 g do 2000 1

6. Przesylka listowa do50g 7752
gabaryt A, ponad 100 g do 350 g 116

w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 2

ponad 500 g do 1000 g 2

ponad 1000 g do 2000 g 1

8. Przesylka listowa rejestrowana, do50¢g 48
g(rjlgirg/rtjt,o;va%:f;t E):therdzenla ponad 50 g do 100 g 1

w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g 3

ponad 350 g do 500 g 1

ponad 500 g do 1000 g 1

ponad 1000 g do 2000 g 1




9. Pr_zesylka listowa rej:estrowgna, do 509 25
2lcrj|t())irgrt3t,c);vaab§rs?xllerdzen|em ponad 50 g do 100 g 6
w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g 3
ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
10. | Przesylka listowa rejestrowgna, do 509 1
g;lt())irg/rtﬁt,c);vaizrs?g\,nerdzen|em ponad 50 g do 100 g 1
w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g 1
ponad 350 g do 500 g 2
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 3
11. Pr.zesylka listowa . do 509 1
1
gabaryt A, ponad 100 g do 350 g 1
w obrocie zagranicznym ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
12. Pr_zesy%ka listovv_a do50g 1
potwordzeniem odbiors . |Ponads09do100g !
gabaryt A, ponad 100 g do 350 g 1
W obrocie zagranicznym ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
13. | Paczka pocztowa ekonomiczna , ponad 1 kg do 2 kg 6
gabaryt A w obrocie krajowym ponad 2 kg do 5 kg 3
14. |Potwierdzenie odbioru w 8518
obrocie krajowym
15. |Potwierdzenie odbioru w 2
obrocie zagranicznym
16. |Zwrot przesylek listowych  |do50g 277
rejestrowanych, gabaryt A, w
ponad 50 g do 100 g 5

obrocie krajowym

Wartos¢ ogélem:
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Ogolng wartos$¢ brutto nalezy przenie$¢ do formularza ofertowego stanowiacego Zatacznik nr 2 do

SIWZ

DEFINICJE

GABARYT A to przesylki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé 325 mm,

szerokos¢ 230 mm.

GABARYT B to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ grubos¢ 20 mm lub dlugosé
325 mm, lub szerokos$¢ 230 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokos$ci 1 wysokosci
(grubos$ci) 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢

600 mm.

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ imienna i podpis osob uprawnionych ...
do skliadania oswiadczen woli w imieniu Wvkonawcv)
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